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Smernica

na zabezpecenie vykondvania predbeznej financnej kontroly a priebeznej financnej kontroly

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica na zabezpecCenie vykonavania predbeznej financnej a priebeznej finanénejnej
kontroly upravuje v stilade so zdkonom €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

2. Ciel'om jednotného systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly na Skolskej jedalni
vo Velkych UTlanoch je zabezpedenie dodrziavania vieobecne Zaviznych pravnych predpisov
a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospoddreni s verejnymi a
vlastnymi prostriedkami Skolskej jedalne.

3. Veducimi zamestnancami pre Ucely tejto smernice sa rozumeji vedici zamestnanci podla
zékona o verejnej sluzbe.

4. Zamestnancami pre ucely tejto smernice sa rozumeju zamestnanci vo verejnej sluzbe, ktori
st v pracovnom pomere v Skolskej jedalni vo Velkych Ul'anoch.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov SJ pri zodpovednom a prehladnom
planovani, rozpoctovani, uctovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a i€¢inné vyuZzivanie.

2. Finan¢nou operaciou sa rozumie prijem alebo pouzitie verejnych prostriedkov v hotovosti
alebo bezhotovostne, pravny tkon alebo iny tikon majetkovej povahy. Pravny ukon je prejav
vole smerujlici najmé k vzniku, zmene alebo zaniku tych prav alebo povinnosti, ktoré pravne
predpisy s takymto prejavom spdjaju. Pravnym tkonom je napr. ozndmenie o vyhlaseni
metody verejného obstaravania, zmluva, resp. dohoda, uzatvorena Skolskou jedaliou,
objednavka. Inym tkonom majetkovej povahy je ukon, ktory mé dopad na evidenciu o
majetku Skolskej jedalne (napr. Vyrad'ovanie a likvidaciu majetku, ndhrada Skody, atd’.)

3. Verejnymi prostriedkami sa rozumeju prostriedky Statneho rozpoétu a prostriedky
rozpoctovej organizacie.
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4. Hospodarnostou sa rozumie minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej irovne a kvality.

5. Efektivnostiou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vzt'ahu k disponibilnym

verejnym prostriedkom.

6. Utinnost'ou sa rozumie vztah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym
vysledkom ¢innosti vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky.

7. Finan¢nou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zdkonom o
finan¢nej kontrole a osobitnymi predpismi overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov,

b) dodrziavanie vSeobecne zdvdznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a Uc¢innosti pri hospodéareni s verejnymi
prostriedkami,

d) na ucely finanéného riadenia dostupnost’, spravnost’ a tiplnost’ informacii o vykonavanych
finan¢nych operaciach a o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku.

8. Predbeznou finan¢nou kontrolou p. Anna Liptdk, admininstrativna pracovnicka a Irena
Sebdkova, riaditel’ka SJ overuje kazda svoju financnu operaciu.

9. Priebeznou finan¢nou kontrolou hlavna kontrolorka, resp. iny kontrolny subjekt overuje
finan¢né operacie, iou , nim vybrané

Clanok 3
Zodpovednost’ riaditel’ky Ireny Sebdokovej
a zamestnancov Skolskej jedalne.

1. Riaditel’ka Irena Sebdkova, podla zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole zodpoveda
za:

a) zabezpeCenie vylicenia zasahov smerujicich k ovplyvilovaniu zamestnancov
vykonavajucich finan¢nu kontrolu,

b) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia,
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c) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na odstranenie
pricin ich vzniku, urfenie zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finan¢nou
kontrolou a uplatnenie opatreni vo¢i nim podl'a osobitného predpisu (Zakon o vykone prace
vo verejnom zaujme, resp. Zakonnik prace).

2. Zamestnancov na vykonavanie priebeznej finanénej kontroly poveruje riaditel’ka Skolskej
jedalne vo Velkych Ulanoch.

3. Predbeznu finanéna kontrolu vykonava riaditelka SJ. Priebeznou finan¢énou kontrolou
riaditel’ka poveri jedného zamestnanca Skolskej jedalne na kalendarny rok a jedného
zamestnanca Obecného tradu vo Velkych Ulanoch na kalenddrny rok. Poverenym
zamestnancom Skolskej jeddlne vo Velkych Ulanoch je pani Zuzana Metznerova,
administrativna pracovni¢ka SJ a pani Andrea Tornyaiova, uétovni¢ka $kél a 3kolskych
zariadeni.

4. Naslednu finan¢nu kontrolu vykonava kontrolny organ .

Povereni zamestnanci predbeznou a priebeznou finan¢nou kontrolou postupuju v sulade s
ustanoveniami §1 ods. 1 a § 4 zdkona 502/2001 Z.z. a st zodpovedni za:

a) vytvorenie, dodrziavanie a rozvijanie systému finanéného riadenia zabezpecujuceho
dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, hospodarnost’, efektivnost a ti¢innost’
pri hospodéreni s verejnymi a vlastnymi prostriedkami a pri inych ¢innostiach,

b) vytvorenie postupov financného riadenia tak, aby zabezpecilo transparentné posudzovanie
a finan¢nll kontrolu pripravy a realizécie finan¢nych operacii,

c¢) vykonévanie predbeznej finan¢nej kontroly podl'a zékona o finan¢nej kontrole,

d) pripravu a realiziciu finanénych operacii Skolskej jedalne tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a Uc€innosti pri  hospodareni s verejnymi a vlastnymi
prostriedkami,

e) zabezpeCovanie pripravy a realizacie financnych operacii v sulade so schvilenym
rozpoctom Skolskej jedalne s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o
hospodareni s verejnymi a vlastnymi prostriedkami,

f) zabezpefovanie dodrziavania prisluSnych ustanoveni tejto smernice na pripravu, vydavanie
a aktualizaciu riadiacich aktov Skolskej jedélne.

g) zabezpeCovanie a dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a prisluSnych
ustanoveni Organizacného poriadku Skolskej jedalne.

h) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnitornych smernic a rozhodnuti riaditel’ky
Skolskej jedalne upravujtcich postupy, pripravu a realizaciu finanénych operacii vo vdzbe na
uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole,
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3) Zodpovednost’ zamestnanca za rozpoet a spravu majetku ukladd riaditelka SJ
podriadenému zamestnancovi (administrativnej pracovnicke) v popisoch pracovnej ¢innosti,
¢im sa podl'a zakona o finan¢nej kontrole stdva zodpovednym aj za vykonavanie predbeznej
finan¢nej kontroly.

Clanok 4

Zabezpetenie vykonavania predbeznej financnej kontroly v podmienkach Skolskej jedalne vo
Velkych Ul'anoch

1) Predbeznou finan¢nou kontrolou so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti
a ucinnosti sa overuje, ¢i je pripravovand financnad operacia v sulade so schvalenym
rozpoctom, uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi a
vlastnymi prostriedkami a ¢i je v sulade so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

2) Jednotlivé rozhodnutia riaditel’ky SJ, ako vnitorné riadiace akty finanéného riadenia,
upravujuce pripravu a realizaciu finanénych operacii, povinnosti a postupy zamestnancov
zodpovednych za tisek rozpoétu, verejného obstaravania, spravy majetku SJ, Gétovnictva,
pripadne d’alsich usekov &innosti SJ pri hospodarnom, efektivnom a ti¢innom vynakladani
verejnych a vlastnych prostriedkov, tvoria systém finan¢ného riadenia na zariadeni Skolska
jedalen.

Cielom tohto systému je vytvorit’ na SJ prostrednictvom vnutornych riadiacich aktov také
podmienky, aby sa na priprave a realizacii kaZzdého finanéného vydavku podielali najmene;j
dvaja zamestnanci.

3) Vedenie Skolskej jedalne zabezpeci, aby pri vSetkych finanénych operaciach predbezna
finan¢nd kontrola zahfiiala cely stbor postupov a cinnosti, ktoré je potrebné vykonat v
procese ich pripravy na realiziciu, tykajucich sa overenia finanéného krytia v rozpocte,
dodrzanie podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu doddvatela, zadania objedndvky,
pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela (kontrola dodavky),
iétovnictva, evidencie a spravy majetku SJ, pripadne d’alsich pravnych tkonov pefiaznych
vydavkov. Pre tieto operacie je charakteristické, ze predbezna finan¢né kontrola sa z casového
hl'adiska realizuje v dvoch fazach, a to pred zavdzkom (pred podpisom zmluvy alebo
objednavky) a pred uskuto¢nenim uhrady tj. platby.

4) Predbezna financnd kontrola sa vykona podpisom na prijmovom, resp. vydavkovom
doklade, krycom liste doSlej a vydanej fakture, ndvrhu na zaradenie zamestnanca a
rekapitulécii vyplat.

5) Predbezna finanéna kontrola finanénych operacii na SJ sa realizuje podla platnych
vnutornych smernic viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi. Kazdy kontrolny ukon



vykonany v jej priebehu musi byt prevedeny zamestnancom zodpovednym za rozpocet,
verejné obstaravanie a spravu majetku SJ d’alej len ("vecne prisluSny zamestnanec") .
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Clanok 5
Predbezna finan¢na kontrola

.
Etapa pripravy finan¢nej operacie

1) Predbezna finan¢na kontrola v etape pripravy finanénej operacie (do podpisania zmluvy

alebo objednavky) je zamerana na oblast’ planovania, rozpoctovania, verejného obstaravania,
uzatvarania zmliv alebo inych tikonov majetkovej povahy.

2) Zoznam uréenych osob na vykonavanie predbeznej finanénej kontroly na SJ je uvedeny v
¢lanku 3 odsek 3.

3) Vecne prislusny zamestnanec podla ods. 2 tohto ¢lanku overuje pripravovani financn
operaciu (podl'a jej druhu) najmé z hradiska :

a) suladu so schvalenym rozpoétom SJ a so zakonom NR SR ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpodtovych
pravidlach v zneni neskorsich predpisov,

b) hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti,

¢) suladu s verejnym obstaravanim na SJ, uskuto&iiovaného podla zakona NR SR &. 25/2006
Z.. 0 verejnom obstardvani v zneni neskorsich predpisov,

d) suladu s inymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi,

f) suladu s uzatvorenou zmluvou, resp. inym rozhodnutim riaditel’ky SJ o hospodareni s
verejnymi a vlastnymi prostriedkami.

4) Vykonanie predbeznej financnej kontroly potvrdzuji vecne prislusny zamestnanci podl'a
¢lanku 3 ods. 3.

5) Po vykonani predbeznej finan¢nej kontroly vSetkymi vecne prisluSnymi zamestnancami
podla schvélenych postupov pre pripravovani finanénli operdciu, sa navrh pripravovanej
finan¢nej operacie spravidla vo forme zmluvy a objednavky predklada riaditel’ke SJ.
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1.
Etapa realizacie finan¢nej operacie

1) Predbezné finan¢né kontrola v etape realizécie operacie (pred jej ukoncenim formou prijmu
alebo vydavku finan¢nych prostriedkov v hotovosti alebo bezhotovostne) je zamerana na
oblast’ plnenia na zéklade uzatvorenych zmlav, resp. inych tkonov majetkovej povahy,
G¢tovnictva , vykaznictva a spravy majetku SJ.

2) Vecne prisluSni zamestnanci povereni na vykon predbeznej finan¢nej kontroly overuju
realizovanu finanént operaciu z hl'adiska:

a) vecného plnenia,

b) ¢iselnej spravnosti a finanénych podmienok ustanovenych v zmluve alebo objednavke,
resp. v inom rozhodnuti (sulad so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z.. o uctovnictve v platnom zneni a
v sulade s opatreniami MF SR ¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007, s uzatvorenou
zmluvou alebo objednévkou, resp. inym rozhodnutim o hospodareni s verejnymi a vlastnymi
prostriedkami),

c¢) evidencie o majetku (sulad so zdkonom ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich izemnych
celkov a so zakonom ¢. 431/2002 Z.Z. o uctovnictve).

3) Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly v etape realizacie financnej operacie potvrzuju
vecne prislusny zamestnanci na kontrolnom liste, sGvisiacom s realizovanou finanénou
operaciou.

4) Po vykonani predbeznej financnej kontroly vSetkymi vecne prislusSnymi poverenymi
zamestnancani SJ sa uctovny doklad predkladé riaditel’ke SJ na podpis. Finanént operéaciu
podpisuje, t. j. udel'uje stihlas s thradou riaditel’ka SJ.

5) O vykonani predbeznej finan¢nej kontroly vecne prislusni zamestnanci vedu vlastnu
evidenciu v rozsahu Vyhlasky MF SR ¢.517/2001 Z.z. o obsahu ro¢nej spravy o vysledkoch
finan¢nych kontrol za u¢elom jej spracovania.



1.
Nedostatky zistené pri vykone predbeZnej finan¢nej kontroly

1) Finanéna operaciu nemozno vykonat’ alebo v nej pokracovat’ bez jej overenia predbeznou
finan¢nou kontrolou.

2) Vecne prisluSny zamestnanci na vykon predbeznej finan¢nej kontroly st povinny zastavit’
finan¢nu operaciu, ak pri vykone predbeznej financnej kontroly zistil zdvazné nedostatky.

3) V pripade, ak zistené nedostatky nie si zavazného charakteru (t. j. formalne nedostatky),
vrati vecne prislusny zamestnanec navrh financnej operacie na doplnenie pripadne na opravu.

4) Zavaznym nedostatkom je najmé nestlad so schvalenym rozpoctom, uzatvorenou zmluvou,
resp., inym rozhodnutim o hospodareni s verejnymi a vlastnymi prostriedkami, ako aj
stvisiacimi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, a ak navrhovana finan¢na operacia je
nehospodarna, neefektivna alebo net¢inna.

5) V pripade, ak vecne prislusny zamestnanci predbeznou finan¢nou kontrolou zistia zdvazné
nedostatky, st povinny vyhotovit' struény pisomny zaznam, (v ktorom opiSu priebeh
vykonananej predbeznej kontroly, predmet overovania a zistené skutocnosti) a bezodkladne
predlozia original zdznamu riaditel’ke SJ.

6) Riaditel’ka SJ prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych predbeznou finanénou
kontrolou a na odstranenie pric¢in ich vzniku, urCuje zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené predbeznou financnou kontrolou a uplatiluje opatrenia vo¢i nim podla
osobitnych predpisov (Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. Zakonnik prace).

Clanok 6
Priebezna finanéna kontrola

l.
Vykon priebeznej finan¢nej kontroly

1. Priebezna finan¢na kontrola sa vykondva v etape pripravy a realizacie vybranych
finanénych operacii (€l. 3 odst. 3 tejto smernice). Riaditel'ka Skolskej jeddlne na financné
operacie pisomne ur¢i dvoch zamestnancov Skolskej jedalne v priamej riadiacej posobnosti na
jej vykonanie.

2. Priebezna finan¢na kontrola sa vykoné na Skolskej jedalni dvakrat rocne.
3. Vykonavanim priebeznej finan¢nej kontroly sa zabezpecuje zvySenie U€innosti predbeznej

finan¢nej kontroly tym, ze vybrana financné operécia je v priebehu vykonavania predbeznej
finan¢nej kontroly kontrolovana priebezne aj zamestnancom inej organizacnej jednotky, a to



najmé z hl'adiska dodrzania odbornych, technickych, pravnych a inych poziadaviek, ktoré by
pripravovand finan¢na operacia mala splnat’.
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4. Priebeznou finan¢nou kontrolou so zameranim na odborné, technické, pravne a iné
skuto¢nosti sa overuje

a) uplnost’ a preukazatel'nost’ uctovnych alebo inych dokladov suvisiacich s kontrolovanou
finan¢nou operaciou,

b) hospodarnost, efektivnost a ucinnost realizacie financnej operéacie, jej sulad so
schvalenym rozpoc¢tom uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s
verejnymi a vlastnymi prostriedkami a sulad so vSeobecne zaviznymi pravnimi predpismi,

c¢) vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly .

5. V pripade, ak priebeznou financ¢nou kontrolou zamestnanci nezistili ziadne nedostatky,
vyhotovia z takejto kontroly stru¢ny pisomny zdznam, v ktorom opiSu priebeh vykonanej
priebeznej financnej kontroly, predmet overovania a zistené skutocnosti. Tento zdznam
predlozia riaditel’ke SJ, ktora ich na vykonanie kontroly uréila.

6. Zaznamy z vykonanych priebeznych finan¢nych kontrol sa zakladaji do osobitnej zlozky,
ktora sluzi na preukazovanie vykonévania priebeznej finan¢nej kontroly v pripade overovania
uplatiiovania zdkona o financ¢nej kontrole a ako podklad pre vypracovanie rocnej spravy o
vysledku finanénych kontrol podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

1.
Nedostatky zistené pri vykone priebeZnej finan¢nej kontroly

1. Ak zamestnanci, ktori vykonali priebezn(l finan¢nti kontrolu, zistili pri jej vykone zadvazné
nedostatky, st povinni vyhotovit’ stru¢ny pisomny zaznam, v ktorom opiSu priebeh vykonane;j
priebeznej finan¢nej kontroly, predmet overovania a zistené skutoCnosti a bezodkladne
predloZia original zdznamu riaditel’ke SJ.

2. Riaditel’ka ST prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych priebeznou finanénou
kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku, urCuje zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené priebeZnou financnou kontrolou a uplatiiuje opatrenia voci nim podla
osobitnych predpisov (Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. Zakonnik prace).
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Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

1. Riaditelka SJ oboznami s obsahom tejto smernice vietkych svojich podriadenych
zamestnancov a zabezpeci jej realizaciu v praxi odo diia uc¢innosti.

2. Vsetci zamestnanci su povinni smernicu dodrziavat’.

3. Na zaklade evidencie vedenej podl'a ¢lanku 5 — Casti I, odst. 5 a ¢lanku 6 — Cast’ I, odst. 5
sa spracuje ro¢na sprava o vysledkoch finanénych kontrol, sprdva o pocéte vykonanych
predbeznych a priebeznych finanénych kontrol a zistenych nedostatkov za predchédzajtci rok
vzdy do 25. januara bezného roka.

4. Povereni zamestnanci su povinni pravidelne prehodnocovat, priebezne aktualizovat’ a
vypracovavat’ nové vnitorné smernice a riadiace akty tak, aby vytvarali a rozvijali systém
finan¢ného riadenia na SJ v stilade so zdkonom o finan¢nej kontrole.

5. Riaditel' zabezpeci, aby povereni zamestnanci predbeznou a priebeznou finan¢nou
kontrolou sa dokladne oboznamili so zakonom ¢&. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a
vnutornou audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, so zdkonom 165/2008 Z.z., s
VyhlaSkou MF SR 517/2001 o obsahu ro¢nej spravy o vysledkoch finanénych kontrol a so
Smernicou na zebezpedenie vykonavania predbeznej a priebeznej finanénej kontroly Skolskej
jedalne vo Velkych Ulanoch.

6. NedodrZanie tejto smernice sa povazuje za zavazné previnenie podla zakona ¢. 552/2003
Z.z. o verejnej sluzbe v zneni neskorSich predpisov alebo porusSenie pracovnej discipliny

podl'a Zakonnika prace.

7. Téato smernica nadobuida G¢innost' ditom 1. januéara 2012.

Vypracovala: Irena Sebdkova, riaditel’ka Skolskej jedalne :

Schvdlil : Ing. Gégh, starosta obce

Prilohy :
1. Pozadavka na zabezpecenie tovaru-materialu-sluzby — tlacivo
2. Poverenie zamestnancov vykonom priebeznej finan¢nej kontroly
3. Realizaény kontrolny list SJ



